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1. Convocatorias Vigentes 

 

Se mostrará el listado de convocatorias con las fechas de inicio, fin y correlativo, se podrá 

ver y postular a la convocatoria que sea de su interés.  

 

POSTULACIÓN C.A.S - 276. 

http://po

Para postula

stulacion.hospitalmoquegua.gob.pe:8020

r a una de las convocatorias vigentes, deberá ingresar al portal del 

Hospital Regional de Moquegua   

y hacer clic sobre Boton de Sistema Digital de Convocatorias . 

http://www.pronabec.gob.pe/
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Pueden haber comunicados cómo fe de erratas en torno a las convocatorias activas, 

las cuales el postulante podrá revisar si son de su interés. 

 
 

deberá ingresar su DNI1 y contraseña2, y seleccionar el botón Ingresar. Si aún no tiene 

una cuenta deberá ingresar al enlace de “Crear Nuevo Usuario”. 

 

2. Iniciar sesión 

Si el postulante ya tiene una cuenta para el sistema de postulación CAS - 276, solo 
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En caso haya creado una cuenta anteriormente y no recuerda su contraseña, seleccione 

el enlace “¿Olvidó Contraseña?”. En la cual se le solicitará ingresar su Número de DNI, 

enviándose un email al correo que consignó durante su registro inicial para cambiar su 

contraseña. 

 

 

3. Registrar nuevo usuario 

 

 

Tras lo cual, proceda a llenar el siguiente formulario: 

Continuando con el proceso de registro de nuevo usuario para la creación de una 

cuenta, se muestra el siguiente formulario en el cual deberá ingresar su número de DNI 

y debe dar clic en el botón Siguiente. 
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Al verificar, se tendrá el siguiente mensaje. 

 

Una vez completado los datos requeridos debe hacer clic en “Registrar”, y se 

enviará un correo de confirmación el cual se deberá verificar haciendo clic en el botón 

verde (Verificar Correo) y se podrá iniciar sesión. 

palexro12@hotmail.com
Texto tecleado
276
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Finalmente, se enviará un correo electrónico su usuario el cual es su DNI y el código de 

su firma electrónica. 

 

 

Firma electrónica: Es un mecanismo de autenticación del postulante el 

cual forma parte de la normativa de gobierno electrónico para los 

procesos internos de la institución. 

 

 

4. Postular 

Ahora el postulante con sesión iniciada podrá seleccionar del listado de 

convocatoria, la que sea de su interés, seleccionando el botón Postular. 

 

 

 

 

palexro12@hotmail.com
Texto tecleado
276
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5. Reglamento de postulación 

Se mostrarán las instrucciones de postulación, deberá seleccionar Aceptar para 

poder continuar con el proceso. 

 

 

 

6. Ingreso y edición de datos de postulación  

En la sección Datos Personales, se deberá llenar y cargar los documentos 

requeridos en el formulario que aparecerá como se detalla a continuación, seguido del 

botón de Guardar para no perder los datos ingresados cuando se quiera llenar las otras 

palexro12@hotmail.com
Texto tecleado
276
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pestañas de formularios. Se selecciona el botón cargar para ingresar los documentos 

sustentatorios.  

En caso haya llenado el formulario anteriormente, se le permitirá actualizar sus datos. 
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7. Formación académica 

Se ingresarán los datos correspondientes a Formación Académica como su centro 

de estudios y grados alcanzados, asimismo se adjuntará el documento correspondiente 

y se dará clic en agregar para adjuntar y guardar datos ingresados. 

 

 

8. Conocimientos 

Se podrá ingresar de una lista previamente requerida en el proceso y se adjuntará 

documentación correspondiente (haciendo clic en Seleccionar archivo) la cual se 

guardará al momento de dar clic en Agregar. 
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9. Experiencia Laboral 

La experiencia laboral deberá ser ingresada para el ámbito general y específico, 

para el cual se deberá seleccionar el botón Agregar. Debe ingresar al menos todas las 

que requiera para el cargo al que postula. 
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10. Anexos 

Se deberá responder las preguntas requeridas en esta sección y dar clic en 

Guardar. 

 

 

11. Enviar Postulación 

Conforme a la información ingresada en las secciones previamente llenadas se irán 

generando los anexos de postulación, en caso de salir algún error deberá ingresarse la 

información faltante en la pestaña que corresponda, de estar conforme deberá ingresar 

el código de firma del correo indicado en el Paso “3. Registrar nuevo usuario” del 

presente manual, tras lo cual debe seleccionar el botón verde “Firmar y enviar 

postulación”.  

En caso de no contar con el código de firma en ese momento podrá ingresar al enlace 

de “Reenviarme código de firma electrónica” a la cuenta de correo con el que registró 

su cuenta de postulante para la convocatoria. 

 

Recuerde que: Si selecciona el botón “Firmar y enviar postulación”, ya no podrá 

cancelar su postulación, por lo cual debe revisar la conformidad del 

mismo y de las convocatorias de su interés. En caso desee cancelar 

su postulación seleccione el botón anaranjado que aparece en la 

parte superior derecha del formulario “CANCELAR POSTULACIÓN”. 

palexro12@hotmail.com
Texto tecleado
HRM
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12. Postulación enviada 

Se finaliza el proceso y se muestra al postulante el expediente enviado. 
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13. Correo de Confirmación 

Se le enviará al postulante un correo para confirmar que el proceso se realizó con 

éxito 

 

 

palexro12@hotmail.com
Texto tecleado
276


